Materska Skola Kropacova Vrutice prispévkova organizace
se sidlem Kropacova Vrutice 114, 294 79 Kropacova Vrutice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

2. CAST - SKOLNi RAD MATERSKE SKOLY

C.j.. MS$/45/2021

Spisovy znak:
Pocet stranek: 16
Pocet pftiloh:

Skartacni znak, lhita:

Vypracoval: Mgr. Jitka Regnerova, feditelka MS
Schvalil: Mgr. Jitka Regnerov4, feditelka MS
Pedagogicka rada projednala dne: 24.3.2021
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24.3.2021
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 24.3.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdast
tohoto predpisu.

Reditelka MateFské $koly Kropacova Vrutice pFispévkova organizace v souladu s § 30 odst. 1
zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava Skolni fad, kterym se upfesnuji vzajemné
vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zdstupci a zaméstnanci Skoly.

Informace o zafizeni:
Nazev Skoly: Materska Skola Kropacova Vrutice prispévkova organizace
Adresa skoly: Kropacova Vrutice 114, 294 79 Kropdacova Vrutice
Telefon: 723 188 795, 723 995 671
E-mail: ms.kropacovavrutice@seznam.cz
1ICO: 712 947 16
Reditelka: Mgr. Jitka Regnerova
Zfizovatel: Obec Kropdacova Vrutice
Typ MS: celodenni s pravidelnym provozem
dvé tridy béZného typu
Stanovena kapacita Skoly: 48 déti + 6 déti na vyjimku zfizovatele
Provozni doba: od 6.30 hod. do 16.00 hod.

Vs

Cl. 1 Prava a povinnosti U€astnikli predskolni vychovy a vzdélavani

1. Zakladni cile materské sSkoly pfri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a
Skolni vzdélavaci program




1.1 Materska skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,vzdélavani“)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah( ditéte,

e) vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani,

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potifebami,

h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzdélavaci program upfesiuje cile, zaméFeni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v materské skole.

1.3 Pfi plnéni zakladnich cilG vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu materska skola
postupuje v souladu se zadsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se
platnymi pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi skolského zdkona a

ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,vyhlaska o
MS3“), v platném znéni.

2. Zakladni prava a povinnosti déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé prijaté dité (ddle jen ,,dité“) ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho
fadu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve skolském zakoné,

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v materské Skole.

2.2 Pfivzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych
prav a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena $kolskym zakonem.

2.3 Pokud je ve tfidé materské Skoly vzdélavano individuadlné integrované dité, vytvofi
reditel Skoly podminky odpovidajici individudInim vzdélavacim potfebdm ditéte vedouci k
jeho viestrannému rozvoji.

2.4 Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank( tohoto

skolniho radu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupcut pfi predskolnim vzdélavani déti

3.1 Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen
,zakonni zastupci“) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim materské skoly tykajicim se podstatnych zalezZitosti



vzdélavani déti, na poradenskou pomoc materské skoly nebo skolského poradenského
zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

3.2 Konkretizace realizace prav zakonnych zastupctl pfi vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. Il ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zastupcu pti vzdélavani déti a pravidla vzdjemnych vztahl zakonnych zastupct

s pedagogickymi pracovniky materské Skoly” tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zdkonnych zastupcu pfi pred$kolnim vzdélavani déti

4.1 Zakonni zastupci déti a nezletilych zak(i jsou povinni
a) prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku),
b) zajistit, aby dité radné dochazelo do materské skoly, pfi pfichodu do materské
Skoly bylo vhodné a Cisté upraveno,
c) na vyzvani feditele Skoly nebo vedouci ucitelky materské Skoly se osobné zucastnit
projedndani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte,
d) informovat matefrskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,
e) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,
f) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zdkona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v téchto udajich (Udaje pro vedeni Skolni matriky),
g) ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné.
h) dodrZovat ustanoveni tohoto Skolniho fadu. Jeho poruseni muze vést ke spravnimu
fizeni, jehoz dlisledkem muze byt i vyfazeni ditéte z pfedskolniho vzdélavani.
i) zakonni zastupci jsou povinni vodit své déti do matefské Skoly zdravé

Cl. Il UpFesnéni podminek pro pfijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v mateiské
skole

5. Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

5.1 Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od

2. kvétna do 16. kvétna. Do materské Skoly zfizené obci nebo svazkem obci se prednostné
pfijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosahnou nejméné Ctvrtého roku véku,
pokud maji misto trvalého pobytu, v pfipadé cizincli misto pobytu, v prislusSném skolském
obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vySe povoleného
poctu déti uvedeného ve skolském rejstriku.

5. 2 Pro prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani — priloha ¢. 1,
b) evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem,

¢) oznameni rodi¢l — vyzveddavani ditéte,

d) prihlasku ke stravovani,



e) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Toto potvrzeni se nevztahuje na déti, které plni povinnou predskolni
dochdazku.

5. 3 Pri pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mlze reditel Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v materské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

5.4 V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do materské Skoly déti z jiné materské Skoly.

Reditel matefské gkoly je povinen zajistit, aby pocet déti, které se G€astni vzdélavani
v témz okamziku, neprekrocil nejvyssi povoleny pocet déti.

6. Rozhodnuti reditele Skoly o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zakladé 7adosti zakonného zastupce vydava reditelka MS Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k pfedskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném
znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

6.1 Podani zadosti o pfrijeti k pfedSkolnimu vzdélavani pro nasledujici skolni rok.
Podminky pro podani Zadosti a kritéria pro pfrijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani stanovi
feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem. O podminkach podani Zadosti je verejnost
informovéna na obvyklych mistech — na vyvésce u vchodu do MS, prostiednictvim webovych
stranek Skoly a na vyvésce a webovych strankach Obce Kropacova Vrutice 2 mésice pred
datem zapisu do MS.

6.2 Podani Zadosti o prijeti k predskolnimu vzdélavani v pribéhu roku
Dité& muze byt pfijato k pfedskolnimu vzdélavani i v pribé&hu $kolniho roku. Reditelka $koly
rozhodne na zakladé Zadosti zakonnych zastupct ditéte o pfijeti podle volné kapacity MS.

6.3 Stanoveni zkuSebniho pobytu
Reditel $koly m(iZe stanovit pfi pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani zkusebni pobyt
ditéte, jehozZ délka nesmi presdahnout dobu tfi mésicl. O zkusebnim pobytu bude rozhodnuto
predevsim v pfipadé, neni-li pfi pfijimani k pfedskolnimu vzdélavani zcela zfejmé, do jaké
miry bude dité& schopno pfizplsobit se podminkam MS, v souvislosti v bodem 7.1 pismeno c).

7. Ukonéeni vzdélavani z duvodu neuéasti ditéte na vzdélavani

7. 1 Reditelka matefské $koly miize po predchozim upozornéni pisemné oznameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize
a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zakonnym zdstupcem
podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 16.1 az 16.3 tohoto skolniho radu.
b) zdkonny zastupce zavainym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly,
c) ukonceni doporuci v prlibéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékar nebo skolské
poradenské zafizeni,



d) zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské skole nebo
Uplatu za skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem
jiny termin Uhrady.

7. 2 Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

8. Ukonéeni vzdélavani ditéte z divodu naru$ovani provozu materské skoly ze strany
zédkonnych zastupci

V pripadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zdvaznym zplsobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovend v bodé 17. tohoto Skolniho fadu, maze feditel po pfedchozim upozornéni
pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v materské skole z dlvodu naruSovani provozu materské skoly.

9. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkusebni dobé

Pokud pfi prijeti ditéte ke vzdélavani v materské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu
a lékar nebo Skolské poradenské zafizeni v pribéhu této zkusebni doby doporuci
nezatézovat dité dalSim vzdélavanim, mize feditel Skoly na zdkladé pisemného ozndmeni —
zadosti zdkonnych zastupcl rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole.

10. Ukonéeni vzdélavani z duvodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného

V pfipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
Uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto skolnim fadu, muze rfeditel po
predchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole z divodu nehrazeni stanovenych Uplat. Toto
neplati pro déti, které plni povinné predskolni vzdélavani.

11. Pfistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam cizinct

11.1 P¥istup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
prislusnici.

11.2 Cizinci ze tfetich statll (nejsou ob¢any EU) maiji ptistup k pfedskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob¢ané Ceské republiky (ob¢ané EU),

pokud maji pravo pobytu na tzemi CR na dobu del$i nez 90 dni, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezindarodni ochrany nebo
osoby pozivajici doasné ochrany. Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na obcany
jiného €lenského statu Evropské unie, ktefi na tzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90
dnd, déle na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na izemi Ceské republiky trvale nebo
pfechodné po dobu delsi nez 90 dn(, a na Ucastniky fizeni o udéleni mezindrodni ochrany.



Cl. Il UpFesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci pfi vzdélavani
déti a pravidla vzajemnych vztahti zakonnych zastupci s pedagogickymi
pracovniky materské skoly

12. Dochazka a zptisob vzdélavani

12.1 P¥i prijeti ditéte do materské skoly feditelka materské Skoly pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do materské Skoly a délku jeho pobytu

v téchto dnech v materské Skole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte
zpUsob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v materské skole, zmény jsou provadény
pisemnou formou.

13. Povinné predskolni vzdélavani

13.1 Povinnost plnit predskolni vzdélavani maji déti, které do 31. 8. dovrsi péti let véku od
pocatku nasledujiciho Skolniho roku.

13.2 Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech. Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné — od 8:00 h do
12:00 h. Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pripadaji na obdobi
Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

13.3 Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani
nejpozdéji prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po navratu
ditéte do Skoly pisemné v omluvném listu s uvedenim dlivod( absence.

13.4 Jinym zplUsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do materské skoly,

b) vzdélavani v pripravné tridé zakladni skoly a ve tfidé pfipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

c) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zpisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové materské
Skoly. Ozndmeni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym zacdind povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

14. Individualni vzdélavani

14.1 Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mlzZe pro dité v
odUvodnénych pripadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité individualné
vzdélavano prevaznou ¢ast sSkolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen toto oznameni



ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V pribéhu skolniho roku lze plnit
povinnost individudIniho predskolniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo ozndmeni o
individualnim vzdélavani ditéte doruceno rediteli matefské Skoly, kam bylo dité pfijato k
predskolnimu vzdélavani.

Ozndmeni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c¢) dlivody pro individudlni vzdélavani ditéte.

14.2 Materska Skola ovéri Uroven osvojovani oc¢ekavanych vystup( v jednotlivych oblastech a
pfipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi termin ovéfeni vidy na posledni tery v mésici listopadu. Zakonny
zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni.
Reditelka matefské $koly, kam bylo dité pFijato k pfed$kolnimu vzdélavani, ukonéi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil icast ditéte u
ovéreni.

Odvolani proti rozhodnuti feditele materské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovné individualné vzdélavat.

15. Vzdélavani distanénim zpisobem

15.1 V souladu s ustanovenimi § 184a Skolského zakona pokud z dlivodu krizového opatreni
vyhldseného podle krizového zakona, nebo z divodu nafizeni mimoradného opatreni podle
zvlastniho zdkona, anebo z divodu nafizeni karantény podle zakona o ochrané verejného
zdravi neni mozna osobni pritomnost vétsiny déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné, stanovena:

a) povinnost materské skoly zajistit vzdélavani distancnim zptsobem pro déti, pro
které je predskolni vzdélavani povinné,

b) povinnost déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se timto zplisobem
vzdélavat.

15.2 Se zakonnymi zastupci déti komunikuje ucitel prostfednictvim emaill. 1x tydné posila
email s ukoly, ndpady a inspiracemi pro praci s détmi. V emailu jsou viditeIné oznaceny
ukoly, které maji predskolni déti béhem tydne splinit. Zbytek ukoll, napadul a inspiraci je
dobrovolny dle ¢asu a mozZnosti zakonnych zastupcu.

15.3 SpInéni ukoll zakonny zastupce uciteli zasila elektronickou formou (SMS, email,
whatsup, apod.), osobné nebo dle domluvy s ucitelem.

15.4 Ucitel se spoji se vSsemi zakonnymi zastupci predskolnich déti, zjisti jejich podminky pro
vzdélavani a formu upravi tak, aby se vzdélavani distanénim zpldsobem mohly Gcastnit
vSechny déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

15.5 Ucitel vede pisemnou evidenci o Ucasti déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné
na vzdélavani.



15.6 Hodnoceni vysledk( vzdélavani — slovni hodnoceni s formativni zpétnou vazbou.

15.7 Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit neplnéni tkold béhem distanéniho
vzdélavani jako nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den jeho nepfitomnosti,
pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po navratu ditéte do Skoly pisemné v omluvném listu

s uvedenim dUvodU absence.

15.8 Skola v rdmci vzdélavani distanénim zplisobem nabizi tikoly, ndpady a inspiraci pro praci
s détmi dle Skolniho vzdélavaciho programu pro vSechny déti. Pro déti, pro které neni
predskolni vzdélavani povinné, nejsou povinné.

15.9 Se vSemi zakonnymi zastupci Skola komunikuje prevazné elektronicky minimalné 1x
tydné.

16. Upfesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupct ke vzdélavani v
materské skole a pro jejich pfedavani zdkonnym zastupciim po ukonéeni vzdélavani

16.1 Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do materské skoly predavaji dité po
jeho prevleceni v $atné ucitelkdm ve tiidé MS.

16.2 Zakonni zastupci si prebiraji dité po skoncéeni jeho vzdélavani od ucitelky materské Skoly
pfimo ve tfidé, do které dité dochazi, popripadé na zahradé materské Skoly, a to v dobé
uréené materskou Skolou k prebirdni déti zakonnymi zastupci.

16.3 V pripadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v materské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpUsob prebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonéeni vzdélavani.

16.4 Zakonni zastupci ditéte mohou povéfrit jinou osobu pro jeho prebirani a pfedavani pfi
vzdélavani v materské skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zdkonnymi zastupci
ditéte predaji zakonni zastupci feditelce matefské sSkoly.

16.5 Pokud si povérend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusna ucitelka

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky reditelku Skoly,

c) Fidi se postupem doporué¢enym MSMT - obréti se na obecni Ufad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
péci,

d) piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zdkona €. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisli, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
Utvary se zadosti o pomoc.

16.6 O pozdnich odchodech déti po skonéeni provozu $koly jsou vedeny zaznamy. V pfipadé
opakovaného vyzvedavani ditéte po ukonéeni provozni doby MS bude sepsan se zastupci
ditéte zapis. Opakované pripady opoZzdéni jsou povazovany za narusovani provozu skoly.



Porusovani skolniho radu mlze byt feseno ve spravnim fizeni a vést k rozhodnuti o ukonceni
predskolniho vzdélavani ditéte.

16.7 Uhradu ndakladG spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimoradnych situacich $kola
vyzaduje od zdkonnych zastupct ditéte.

17. Konkretizace zptisobu informovani zdkonnych zastupct déti o prabéhu jejich
vzdélavani a dosaZzenych vysledcich

17.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefrské skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténkach v Satndch materské skoly a na
webovych strankach skoly.

17.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé uréené pro prichod déti
do matefrské Skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u ucitele vykonavajiciho
pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dité dochazi, o prabéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte.

17.3 Reditelka mateiské $koly nejméné dvakrat za $kolni rok svolava tfidni schdizky, na
kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich materské Skoly
tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V pripadé nezbytné potreby mlze
byt svolana i mimoradna schlizka rodicli s vedenim materské Skoly, a to zejména z
provoznich dlvodu.

17.4 Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské skoly nebo
s ucitelkou skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tfidé, individualni pohovor, na
kterém budou projednany podstatné pfipominky zakonnych zastupct ke vzdélavani ditéte.

17.5 Reditelka mateiské $koly nebo ucitel vykonavajici pedagogickou ¢innost ve t¥idé, do
které dité dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte.

17.6 Dokumenty smérujici k rodicdm jsou volné pristupné na nasténkach, ¢imz je dana
zajemcdm moznost jejich podrobného prostudovéni (Skolni ¥ad MS, Organizaéni Fad,
Smérnice o Uplaté za predskolni vzdélavani, Smérnice o ochrané osobnich udaj, Smérnice o
svobodném pfistupu k informacim, Smérnice o bezpecnostnich opatienich pfi praci s détmi v
MS).

18. Informovani zakonnych zastupcu déti o mimoradnych $kolnich a mimoskolnich
akcich

18.1 Pokud materska skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostateéném
predstihu zakonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach

v Satnach a na webovych strankach skoly.



18.2 V pripadé, Ze soucasti akci uvedenych v bodé 18.1 bude i financ¢ni prispévek rodicu,
vyZada si materska Skola souhlas zakonnych zdstupcl s ucasti ditéte na takovéto akci. Pokud
zakonny zastupce s Ucasti ditéte na takovéto akci nesouhlasi (napf. z finanénich davod), je
materskda Skola povinna zajistit jeho vzdélavani dle Skolniho vzdélavaciho programu.

19. Konkretizace zptisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

19.1 Pokud je zdkonnému zastupci dopredu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi
vzdélavani v mateiské Skole, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni dlivodu a doby
nepritomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonickou formou, e-mailem nebo osobné
materské Skole.

19.2 V pripadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuze se z tohoto d(ivodu
Ucastnit vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zdkonny zastupce
matefrské skole, a to véetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matefské Skole.
Ozndmeni této nepredvidané nepfitomnosti ditéte je mozné i telefonicky. V souvislosti
s Uhradou za $kolni stravovani doporucujeme omlouvat dité do 14:00 h predeslého dne.

19.3 Pri predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v materské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho ucitele o pripadnych mensich zdravotnich obtizich ditéte, které
by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.

19.4 Zakonni zastupci ditéte informuji materskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpUsobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potiZich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly

mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte, vyskyt infekce v rodiné nebo okoli, s nimz bylo dité

ve styku, projevy zacinajici nemoci v prilbéhu minulého dne, noci, rdna, jako je porucha
spanku, rozmrzelost, plactivost, Unava, malatnost, nechutenstvi, kasel, jakdkoli bolest,

ryma, vyrazka, zalepena vicka, prajem...). UCitelka provede tzv. ranni filtr a zjiStény stav
zapiSe do sesitu ranniho filtru.

20. Stanoveni podminek pro Uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a stravného v
materské skole

20.1 Uhrada Uplaty za vzd&lavani

Od 1. 1. 2005 dle zdkona 561/2004 Sb. a vyhlaskou 14/2005 o predskolnim vzdélavani je
stanovena Uplata za vzdélani, vySe Uplaty Skolného pro jednotlivé skolni roky je stanovena
dle vyhlasky €. 14, §6, odst. 2. Bezuplatné vzdélavani maji déti posledniho ro¢niku materské
Skoly a déti s odloZzenou Skolni dochazkou. Vysi Uplaty stanovuje feditelka Skoly podle
pravidel stanovenych zakonem (viz vnitini predpis), vydanym do 30. 6. vZdy na dalsi Skolni
rok, vySe Uplaty je po cely skolni rok pro vSechny zapsané déti stejna. Platba probiha na
bankovni ucet Skoly vzdy do 15. dne daného mésice.

20.2 Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pfi Uhradé stravného podminky stanovené ve smérnici Provozni
rad skolni jidelny.
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20.3 Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v mateiské $kole jsou platby, které
jsou pro rodi¢e povinné a jsou nedilnou souc¢asti rozpoctu matefské skoly. Opakované
neuhrazeni téchto plateb materské skole a Skolni jidelné je povazovano za zdvaziné poruseni
provozu materské Skoly, v kone¢ném duisledku maze byt ddvodem pro ukonéeni dochazky
ditéte do materské skoly (zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1.1d).

21. Zakladni pravidla chovani zdkonnych zastupct déti pfi vzajemném styku se
zameéstnanci materské skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské sSkoly a s
ostatnimi zakonnymi zastupci

Pti pobytu v materské skole zdkonni zastupci déti

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu mateirské Skoly a vnitini reZim materské skoly,
b) Fidi se Skolnim radem mateiské skoly,

c¢) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi
dochdzejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti
a vzajemné ohleduplnosti.

Cl. IV Provoz a vnitfni reZim matefské $koly

22. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

22.1 Materska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
od 6:30 do 16:00 hod. Naplnénost dvou tfid nad pocet 48 déti do poctu 54 déti je dana na
zakladé vyjimky udélené zfizovatelem.

22.2 V mésicich cervenci a srpnu je po dohodé se zfizovatelem stanoveny provoz v bodé 22.
1 tohoto Skolniho Fadu omezen nebo prerusen. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami
Feditelka MS zdkonnym zastupctim déti nejméné 2 mésice predem spoleéné se zvefejnénim
vysledku projednani se zfizovatelem. Uvede také informace o moznosti a podminkach
zajisténi péce o déti jinymi subjekty.

22.3 Provoz materské Skoly Ize ze zdvaznych dlvod( a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi neZz stanoveném v odstavci 22.2. Za zdvazné davody se
povazuji organizaéni ¢i technické pficiny, které znemoznuji radné poskytovani

predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditel

Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni

provozu rozhodne.

22.4 Vzdélavani v materské Skole probiha ve dvou tfidach, déti jsou do tfid rozdéleny podle
véku — tfida starsich déti Slunicka, tfida mladsich déti Kyticky.

23. Vnitini denni reZzim pfi vzdélavani déti

23.1 Usporadani dne respektuje biorytmus déti s kolisdnim denni kfivky vykonu. Dodrzuje
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maximalni tfihodinovy interval mezi jidly. Neni detailni, a proto umoznuje ucitelce, aby
realizovala navozené Cinnosti jak ve skupinach, tak individudlné a respektovala individudlni
tempo déti a umoznila détem ukondit ¢innost.

23.2 Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha
v nasledujicim zdkladnim dennim rezimu:

6:30h-8:00 h

Otevieni materské skoly — schazeni déti — spontanni hry a ¢innosti déti, individualni prace

s ditétem, skupinova prace.

8:00h-9:30h

Spontanni hry a Cinnosti déti, individualni prace s ditétem, skupinova prace, spolecné
¢innosti vychazejici ze Skolniho vzdélavaciho programu. Pohybové aktivity, svacina spolecna,
podle zruénosti déti samoobsluzind, dostatecné dlouhd doba u spole¢nych svacin, dokonéeni
¢innosti ze Skolnich vzdélavacich program.

9:30h-11:30h

Pobyt venku, plnéni programu pobytu venku.

11:30 h-13:45h

Ptiprava na obéd, obéd, ¢isténi zub( (starsi déti), hygiena, pfiprava na odpocinek, zklidnéni
déti, respektovat individualni potfebu spanku. Spavé déti nechadvame dospat. Détem s nizsi
potfebou spanku jsou nabizeny klidové ¢innosti.

13:45h-14:20h

Vstdvani, hygiena, svacina — déti svaci podle toho, jak jsou hotovy s previékdnim a hygienou.
14:20 h-16:00 h

Vyzvedavani déti. Pokracovani v zapocatych ¢innostech dne, individualni prace s détmi.
16:00

Konec denniho provozu.

24. Doba uréena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

24.1 Déti se pfijimaji v dobé od 6:30 h do 8:00 h. Po predchozi dohodé s rodici se Ize dostavit
s ditétem i v jiné dobé (nutnost nahlasit zmény ve stravovani).

24.2 Privadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znaéek ditéte do oznacenych policek a
skrinék. Véci déti rodice oznadi tak, aby nemohlo dojit k zdméné.

24.3 Predavani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti privadét az ke tridé, osobné je predat ucitelce a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do pfedani ucitelce.

Rodi¢e neponechavaji déti v §atné nikdy samotné. Déti z MS smi vyzvedavat pouze
zakonni zastupci déti a osoby jimi povérené.

24.4 Cas — doba vyzvedavani déti z MS:
V pripadé, Ze si rodice ditéte potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pfed odpoledni svacinou,
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ozndmi tuto skutecnost rano pfi predavani ditéte do tfidy. Rodice si déti vyzvedavaji mezi
11:45 h a 12:15 h —tfida Kyticek 11:45 h — 12:00 h, tfida Sluni¢ek 12:00 h —12:15 h. Pfi
odchodu dostanou déti nahradni svacinu — pokud to umoznuji hygienické normy. Ostatni
déti se rozchazeji mezi 14:20 h a 16:00 h. Po pfedchozi dohodé s uéitelkami mohou zakonni
zastupci privadét a odvadét déti v pribéhu dne podle své aktualni potieby.

25. Zpusob omlouvani déti:

25.1 Rodic¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte:

a) pisemné na e-mail: ms.kropacovavrutice@seznam.cz
b) osobné ve tridé ucitelce

c) telefonicky nebo SMS na Cisle: 723 995 671

26. Odhlasovani a pfihlaSovani obédu

26.1 Skolni stravovani zabezpeduje matefska $kola vlastni $kolni jidelnou.
Pti pripravé jidel postupuje skolni jidelna podle vyhlasky o Skolnim stravovani a fidi se
platnymi vyZivovymi normami a zdsadami zdravé vyzivy.

26.2 Dité prihlasené k celodennimu pobytu v materské sSkole ma pravo denné odebrat
presnidavku, obéd a svacinu. Kromé jidel ptipravuje skolni jidelna i tekutiny, které déti
béhem svého pobytu v matefské Skole konzumuji v rdmci pitného rezimu.

26.3 V ramci pitného rezimu maji déti po dobu svého pobytu v materské skole k dispozici
napoje (Caje, ovocné stavy, vitaminové napoje, vodu). Déti pouzivaji napoje v pribéhu
celého dne v samoobsluzném reZzimu podle vlastniho pocitu Zizné.

26.4 Odhlasovani a prihlasovani déti z nebo ke Skolnimu stravovani je nutné ucinit jeden den
predem do 14:00 hodin.

26.5 Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika ve Skole se pro ucely Skolniho
stravovani povazuje za pobyt ve skole. To znamena, Ze prvni den neomluvené nepfitomnosti
se pocitd k dhradé za stravné.

26.6 Pokud nepfitomnost ditéte nebyla dopfedu zndma, mohou si zakonni zastupci za prvni
den nepfitomnosti ditéte vyzvednout v materské skole od 11:30 h do 12:30 hodin obéd do
vlastnich ptinesenych jidlonosicu, na ktery by mélo dité za tento den ndrok. Ostatni jidla Ize
za tento den odebrat pouze, pokud to umozniuji hygienické normy.

26.7 Neomluvi-li zakonni zastupci dité osobné, telefonicky, emailem &i jinym zplsobem, je
dité na dalsi den odhlaseno ze stravovani.

27. Pobyt venku
27.1 Déti travi venku nejméné dvé hodiny. Dlvodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr,

vydatny dést, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich
mésicich.
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28. Zména rezimu

28.1 Stanoveny zakladni denni rezim mUzZe byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze
Skolniho vzdélavaciho programu a v pripadé vyletd, exkurzi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dn( a jinych akci.

Cl. V Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

29. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

29.1 Materska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka

prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka
preda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité povérené osobé Ize
jen na zdkladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

29.2 K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani,
stanovi feditelka materské skoly pocet uciteld tak, aby na jednoho ucitele pripadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti se s pfiznanymi podplrnymi opatienimi druhého
aZz patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

29.3 Vyjimecné muze reditel Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse viak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

29.4 PYi zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, napfiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci
reditel Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
pfipadech jinou zletilou osobu, kterd je zplsobilad k pravnim dkonlm a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava cinnost materské skoly.

29.5 P¥i zajistovani zotavovacich pobytd, poptipadé vyletl pro déti uréi feditel Skoly pocet
pedagogickych pracovnikl tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpecénost a ochrana zdravi.

29.6 Pfi vzdélavani déti dodrzuji ucitelé pravidla a zasady bezpeénosti a ochrany zdravi pfi
praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.

29.7 Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti prebira ucitel dité od zakonného
zastupce nebo jim povérené osoby zdravé.

29.8 Zejména pri ddle uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecénost déti, dodrzuji ucitelé i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady, podrobnéji

popsané v dalSich smérnicich skoly, zejména smérnici k vyletdm, Skolam v pfirodé a BOZP:
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a) Pfi presunech déti pfi pobytu mimo Uzemi materské skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,

b) pobyt déti v ptirodé

e vyuZivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelé dbaji, aby déti

neopustily vymezené prostranstvi

o ucitelé pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny

nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

c) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pred cvi¢enim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popfipadé v
jinych vyélenénych prostordch v objektu budovy matefské skoly nebo probihaji na
venkovnich prostorach aredlu materské skoly, kontroluji ucitelé, zda prostory jsou k témto
aktivitdm dostatecné pripraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke
zranéni ditéte a pfi pouziti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a
bezpecnost

e ucitelé ddle dbaiji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a podle toho
prizpusobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti
d) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pfi aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné

pouzit nastroje, jako jsou nlzky apod., vykondvaji déti praci s témito nastroji za zvySené
opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitele, nastroje jsou zvlast upravené (nlzky nesmi mit
ostré hroty apod.)

29.9 V ostatnich otazkach BOZP se Skola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti
organiza¢niho fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zaka a studentd ve Skolach a Skolskych zafizenich
zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢;j.
37014/2005-25.

30. Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

30.1 Dllezitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci pisobeni
na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpeéim
drogové zavislosti, alkoholismu, kouteni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

30.2 V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelé
materské skoly monitoring a screening vztahl mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem
resit pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

30.3 Dllezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a ucitelkami a mezi ucitelkami a zakonnymi zastupci déti.
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Cl. VI Zachazeni s majetkem mateiské $koly

31. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani

31.1 Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské skole zajistuji ucitelky, aby déti
zachazely Setrné s u¢ebnimi pomuckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potifebami a
neposkozovaly ostatni majetek materské skoly.

32. Povinnosti zakonnych zastupcu pfi zachazeni s majetkem materské skoly pfFi jejich
pobytu v materské skole

32.1 Zakonni zastupci pobyvaji v materské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do oblecéeni urceného ke vzdélavani a predani ditéte ucitelce materské Skoly a pro
prevzeti ditéte a prevleceni do obleéeni, ve kterém dité prislo do materské skoly a po dobu
jednani s ucitelkami Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte.

32.2 Po dobu pobytu v prostorach materské Skoly jsou zdkonni zdstupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek materské skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili

tuto skutecnost neprodlené ucitelce Skoly.

33. Zabezpedeni budovy MS

33.1 Skolni budova je zajité&na bezpeénostnim systémem. Kazdy z pracovnik( $koly, ktery
otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich ndvstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou zevnitf volné
oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech uUnikovych vychodu.

34. Dalsi bezpeénostni opatfeni

34.1 Ve vSech budovach a prostordch skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu, koureni,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotrebicl, odkladani osobnich véci zaméstnancl
na mista, kterd k tomu nejsou uréena.

Cl. VIl Zavéreéna ustanoveni

35.1 ZrusSuje se predchozi znéni tohoto Skolniho radu.
35.2  Skolni Fad nabyva G&innosti dnem 24. 3. 2021.

V Kropdacové Vrutici dne 23. 3. 2021 Mgr. Jitka Regnerova
reditelka Skoly
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