
Mateřská škola Kropáčova Vrutice příspěvková organizace 
 se sídlem Kropáčova Vrutice 114, 294 79  Kropáčova Vrutice  

ORGANIZAČNÍ ŘÁD ŠKOLY 

4. ČÁST - PROVOZNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 

Č.j.:    MŠ/2/2026  

Spisový znak: 

Počet stránek: 

Počet příloh: 

Skartační znak, lhůta: 

 
 
4 
  

Vypracoval: Mgr. Jitka Regnerová, ředitelka MŠ  

Schválil: Mgr. Jitka Regnerová, ředitelka MŠ  

Pedagogická rada projednala dne:  

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 5. 1. 2026 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 5. 1. 2026 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást 
tohoto předpisu. 
 

 
1. Informace o zařízení:  

 
Název školy: Mateřská škola Kropáčova Vrutice příspěvková organizace 
Adresa školy: Kropáčova Vrutice 114, 294 79  Kropáčova Vrutice 
Telefon: 723 188 795, 723 995 671 
E-mail: ms.kropacovavrutice@seznam.cz 
Web: www.ms-kropacovavrutice.cz 
IČO: 712 947 16 
Ředitelka: Mgr. Jitka Regnerová 
Zřizovatel: Obec Kropáčova Vrutice 
Právní subjektivita: od 19. 11. 2014 
Typ MŠ: celodenní s pravidelným provozem 
                dvě třídy běžného typu 
Stanovená kapacita školy: 48 dětí, na výjimku zřizovatele 54 dětí 
Provozní doba: od 6.30 hod. do 16.00 hod. 
 

 

2. Vymezení provozního řádu školní jídelny 
 
Ve smyslu platné legislativy, zejména podle Nařízení Evropského parlamentu a Rady /ES/ č. 
852/2004 o hygieně potravin a provozoven společného stravování vyplývá z vyhlášky 
Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy č. 107/2005 o školním stravování, ve znění 
pozdějších předpisů, z vyhlášky Ministerstva zdravotnictví č. 602/2006Sb., kterou se mění 
vyhláška 137/2004, o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a 
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provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, ve znění pozdějších předpisů, z 
vyhlášky Ministerstva financí č. 84/2005 o nákladech na závodní stravování, ve znění 
pozdějších předpisů. 
 
3. Údaje o školní výdejně stravy, úhrada 
 
Školní jídelna je součástí MŠ Kropáčova Vrutice, 294 79  Kropáčova Vrutice 114. Pracovnice 
MŠ ve školní jídelně jsou: Jitka Pletková  – kuchařka, Marie Čakrdová – pracovnice obchodního 
provozu, Ludmila Korcová – provozářka.  
Vstup do prostoru školní jídelny je cizím osobám z hygienických důvodů 
zakázán! 
Informaci o školním stravování a jídelní lístek jsou strávníkům (zákonným zástupcům) 
poskytovány prostřednictvím nástěnky v šatnách jednotlivých tříd, na webových stránkách 
školy: ms-kropacovavrutice.cz (případně podávány prostřednictvím ředitelky a učitelek MŠ). 
Školní jídelna je oprávněna ke změně jídelního lístku. 
Ceny celodenního stravování: 
Dítě - cena přesnídávka: 11,- Kč (2-3let), 11,- Kč (4-6 let), 12,- Kč (7 let) 
Dítě – cena obědu: 26,- Kč (2-3let), 26,- Kč (4-6 let), 28,- Kč ( 7 let) 
Dítě - cena odpolední svačiny: 11,- Kč (2-3let), 11,- Kč (4-6 let), 11,- Kč (7 let) 
Pitný režim: 5,- Kč (2-3 let), 5,- Kč (4-6 let), 5,- Kč (7 let) 
Celodenní strava: 53,- Kč (2-3let), 53,- Kč (4-6 let), 56,- Kč (7 let) 
Stravování se poskytuje za úhradu: 
Bezhotovostní platbou prostřednictvím sporožirového účtu (strávník musí mít zřízen bankovní 
účet, u kterého si vyřídí souhlas k inkasu), ve výjimečných individuálních případech platbou 
poštovní poukázky nebo v hotovosti u ředitelky školy. 
Vyúčtování přeplatků a nedoplatků bude vedoucí školní jídelny prováděno každý měsíc. Při 
ukončení docházky do MŠ nebo v případě změny bydliště budou přeplatky vráceny na účet 
rodičů, nebo vyplaceny v hotovosti z pokladny. 
Případné nesrovnalosti ve vyúčtování můžete s vedoucí jídelny konzultovat na telefonním čísle 
723 995 671. 
 
4. Stravování v MŠ 
 
Dětem v mateřské škole je poskytnuta celodenní strava: přesnídávka, oběd, odpolední 
svačina. 
Přesnídávka se podává v době od 8.45 hod. do 9.05 hod., oběd se vydává od 11.30 hod. do 
11.50 hod. a odpolední svačina od 13.55 hod. do 14.15 hod. 
 
5. Přihlášení a odhlašování stravy 
 
Ke stravování se může přihlásit dítě nebo zaměstnanec školy na předepsaném tiskopise -  
Přihláška ke stravování, svým podpisem souhlasí s podmínkami řádu školní jídelny.  
Přihlašování a odhlašování stravy se provádí prostřednictvím aplikace Naše MŠ, úterý až pátek 
den předem do 14.00 hod., v pondělí do 7.00 hod. 
 



Při onemocnění dítěte si lze vyzvednout jídlo od 11.30 hod. do 12.15 hod. do vlastních 
přinesených jídlonosičů pouze první den nemoci dítěte, na ostatní dny je nutno dítě ze 
stravování odhlásit.  
 
6. Pitný režim 
 
Pitný režim je ve třídě zajištěn v průběhu celého dne. Děti si mohou vybrat ze 2 druhů nápojů 
teplého - čaj, studeného – voda. Nápoje podle potřeby doplňuje a mytí nádob a hrnečků 
zajišťuje pracovnice obchodního provozu. Pití je k dispozici v termoskách a plastových 
konvicích, z kterých se mohou děti samostatně obsloužit. I při pobytu venku je pro děti 
připraveno dostatečné množství tekutin, které zajišťuje pracovnice školní jídelny. 
 
7. Hygienicko-protiepidemický režim 
 
Požadavky na hygienicko-protiepidemický režim jsou stanoveny v sanitačním řádu školního 
stravování. 
 
8. Zajištění bezpečnosti 
 
Zaměstnanci školní jídelny jsou seznámeni s bezpečnostními opatřeními pro práci v mateřské 
škole. Při výdeji stravy dodržují pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které 
pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa.  
 
Dohled nad dětmi po celou dobu stravování vykonává učitel mateřské školy, který děti 
průběžně upozorňuje na dohodnutá pravidla při stravování.  
 
K zajištění bezpečnosti strávníků při stravování jsou stanovena pravidla výdeje tak, aby děti 
neměly přístup k horkým pokrmům a bylo eliminováno riziko jejich popálení nebo opaření, ale 
zároveň měly možnost částečně samostatně si stravu připravit (nalévání nápojů, aj.). 
 
9. Prevence sociálně-patologických jevů, prevence a řešení šikany ve škole 
 
V případě, že je strávník účastníkem nebo svědkem projevů diskriminace, nepřátelství nebo 
násilí, může se s důvěrou obrátit na dozorujícího pedagoga. 
 
10. Podmínky zacházení s majetkem školní jídelny 
 
S majetkem a zařízením školní jídelny strávníci zacházejí ohleduplně a nepoškozují majetek, 
který tvoří zařízení školní jídelny. 
 
11. Konzumace vlastní stravy strávníky 

11.1. Obecná ustanovení 

• Zařízení školního stravování umožňuje dětem, (dále jen „strávník“), kterým je jinak 
zajišťováno školní stravování, konzumaci vlastního jídla v prostorách školní jídelny. 



• Konzumace probíhá časově a prostorově společně se strávníky, kteří odebírají stravu 
zajištěnou školní jídelnou. 

11.2. Odpovědnost za bezpečnost potravin 

• Vlastním jídlem se rozumí pokrm, který nebyl připraven školní jídelnou a strávník si jej 
přinesl z domova. 

• Školní jídelna v žádném případě neodpovídá za obsah, kvalitu a zdravotní nezávadnost 
vlastního doneseného jídla. 

• Plnou odpovědnost za bezpečnost a vhodnost přinesené stravy nese zákonný zástupce 
strávníka. 

• Z hygienických důvodů je zakázáno, aby strávníci svou vlastní stravu nechávali ochutnávat 
ostatním dětem či strávníkům. 

11.3. Poskytování nezbytné pomoci 

• Zaměstnanci školní jídelny poskytnou strávníkovi nezbytnou pomoc při konzumaci 
vlastního jídla (např. otevření nádoby), pokud tuto pomoc strávník s ohledem na svůj věk 
potřebuje. 

• Tato povinnost nezahrnuje ohřev, skladování v chladničce, mytí přinesených nádob ani 
likvidaci zbytků vlastního jídla. 

11.4. Kombinace vlastní a školní stravy 

• Strávník může kombinovat vlastní jídlo s odběrem částí školního stravování (např. vlastní 
hlavní chod a polévka nebo nápoj z jídelny). 

• V případě kombinace stravy musí být strávník k odběru řádně přihlášen. 
• Pokud není jídlo včas odhlášeno, je účtována plná cena stravného bez ohledu na to, které 

složky strávník skutečně odebere; na snížení úplaty při částečném odběru není právní 
nárok. 

11.5. Organizační a technická pravidla 

• Vlastní strava musí být přinesena v čistých, uzavíratelných a čitelně označených nádobách.  
• Zákonným zástupcům se doporučuje uzavřít se školní jídelnou písemnou dohodu, která 

specifikuje rozsah pomoci a dny donášky vlastního jídla. 

 
 
 
V Kropáčově Vrutici dne 5. 1. 2026  
 
 
 
 
Mgr. Jitka Regnerová 
ředitelka školy 
 


